花蓮縣文化局演藝廳場地借用及設備需求申請表(1080110)
	使用場地

名    稱
	花蓮縣文化局演藝廳
	活動類別
	□音樂 □戲劇 □舞蹈 □傳統戲劇

	活動名稱
	

	參加演出

活動人數
	

	票務
	□售票 ：□兩廳院/□年代/□自行售票（請再提供售票資訊）/□其他
□索票​​​​​​​ ：紙本______張，□開放/□不開放 電子索票300張

	裝台日期
	自  年  月    日  時起至    年    月    日   時止合計     場次

	預排演
日期
	自  年  月    日  時起至    年    月    日   時止合計     場次

	演出、撤台  日    期
	自  年  月   日   時起至    年    月    日   時止合計     場次

	演出時間
	開演時間：□14：30 □19：30 □其他​​____:_____。（觀眾開演前30分入場）

上半場：​​____分鐘、下半場：​​____分鐘

中場休息：​​____分鐘

遲到觀眾：□工作人員統一帶入 □開放入場 □不開放入場

無票觀眾：□開放入場 （開放時間：  時   分）□不開放入場

智慧財產權：□同意□不同意 觀眾拍照、錄影、錄音。

	燈光音響
	本館無燈光音響技術人員，請申請單位依演出需求安排技術人力。

□已自行安排音響、燈光設備技術人員（廠商稱：                        ）
□無

	B1會議室
	自  年  月   日   時起至    年    月    日   時止合計     場次

	繳費金額
	場 地 費
	元
	空調及

燈光費
	預演
	元
	合計新台幣                  

元整

	
	清潔費
	元
	
	正式演出
	元
	

	
	裝臺費
	元
	B1會議室
	元
	

	
	鋼琴費
	元
	保證金
	元
	


	人力需求
	本館備有14位志工協助演出驗票、廳內秩序

申請單位前台工作人員：​​​​​​​​​​_____人，姓名：       ，手機：

	場地設備需求表
	□無線 MIC：　　支(最多8支)               

□鋼琴及鋼琴椅 □山葉C7F □史坦威D274 (調音費用由借用單位自付) 

□合唱台：　　座(最多6座)

□譜架：　　支(最多70支)

□桌上MIC立架：　　支(最多5支)

□MIC立架：　　支(最多7支)

□黑膠地板（嚴禁裁切）

□指揮台

□主持台

□演奏椅：　　　張(上限100張)

□折疊桌：　  　張(上限19張) 

□其它：                   ​​​​​ 

	備註
	1.收費標準參照標準表（演出前申請預排演，依預排演場次次數收費，如需使用空調者，亦依每場次次數另增收空調費用），敬請借用單位確實填寫，避免爭議。

2.依規定應驗票，未於演出日15日前將票送至本局驗票者，本局得停止該項演出，所繳交之場地費及保證金不予退還。保證金於場地恢復原狀後受理申請退還。

3.舞台嚴禁用火（火把、火炬）、禁止爆點，及禁止燒煙等危害安全之情事。

4.申請單位應替觀眾，演出者及工作人員，投保公共意外責任險及僱主意外責任險。

5.申請單位應確實落實垃圾分類，並願負設備賠償損壞及因垃圾未妥善分類致受花蓮市公所罰款處分之責任。

6.請借用單位填妥本表，交由本局承辦人確認後，併同合約書於活動7日前寄回本局俾利辦理繳費及借用作業。

	    茲申請使用上開場所及設備，願意遵守貴局場所使用管理規則之規定，並為觀眾、參與相關工作之人員投保公共意外責任險及僱主意外險，如因過失造成任何意外事故，願負一切責任，如有違背，隨時接受停止使用權，絕無異議，特此切結。
此致  花蓮縣文化局
申請單位：                   負 責 人：             （簽章）

電    話：                   住    址：

	表演藝術科
	   行 政 科    後會文書
	二層決行

	
	
	

	 中   華    民    國                 年                 月               日


1

