辦理財團法人登記[footnoteRef:1](臺灣花蓮地方法院) [1:  法人及夫妻財產制登記規則第15條規定，法人登記，為設立登記、變更登記、
  解散登記、清算人任免或變更登記及清算終結登記。] 

                                          107.08.30
一、財團法人設立登記之聲請及檢附文件 
（一） 聲請人先向本院服務中心售狀處購買法人登記聲請書一份，
       逐欄詳細填寫，應由全體董事提出聲請，並簽名或蓋章及加
       蓋法人印信。
   （司法院網站「便民服務區」亦有聲請書電子檔可供下載使用）
（二） 檢附之文件：
    （第2至10項文件應提出送經主管機關審核、驗印之證明文件
     正本）
1.主管機關核准或許可登記之公函影本一份[footnoteRef:2]。 
2.原經主管機關驗印[footnoteRef:3]捐助章程[footnoteRef:4]或遺囑原本[footnoteRef:5]，應記載作成日期，並由登記處留存。 [2:  民法第59條規定，財團於登記前，應得主管機關之許可。財團法人法第2條
第1項規定，本法所稱財團法人，指以從事公益為目的，由捐助人捐助一定財
產，經主管機關許可，並向法院登記之私法人。]  [3:  法院辦理財團法人登記注意事項第8條規定，目的事業主管機關規定法人之設立與登記文件，應經其驗印而未驗印者，應不准其登記。]  [4:  民法第60條第1項規定，設立財團者，應訂立捐助章程。但以遺囑捐助者，不在此限。]  [5:  法院辦理財團法人登記注意事項第12條規定，法人之捐助章程或遺囑，登記處應留存原件（原本），若當事人另需該章程或遺囑者，應自行抄存或請求付與抄本。] 

 （捐助章程內容應符合財團法人法第8條之規定，法人之捐助章程或遺囑，應記載作成日期[footnoteRef:6]） [6:  法院辦理財團法人登記注意事項第13條規定，捐助章程未記載作成日期者，應命補正，不能補正時，以其向主管機關聲請設立許可之聲請日期視為作成日期。若其為遺囑者，以其死亡日期視為作成日期。財團法人法第8條亦有相關規定。] 

3.財團組織及管理方法規章一份[footnoteRef:7]。 [7:  民法第62條規定，財團之組織及其管理方法，由捐助人以捐助章程或遺囑定之。捐助章程或遺囑所定之組織不完全，或重要之管理方法不具備者，法院得因主管機關、檢察官或利害關係人之聲請，為必要之處分。法院辦理財團法人登記注意事項第14條規定，法人設立登記時所附具之財團組織及管理方法之規章，如與捐助章程或遺囑牴觸者，應通知聲請人更正。] 

  （財團之組織及其管理方法，由捐助人以捐助章程或遺囑定之） 
4.第一屆董、監事會議紀錄[footnoteRef:8]。 [8:  法院辦理財團法人登記注意事項第16條規定，法人及夫妻財產制契約登記規則第17條第1款所稱董事之產生及其資格之證明文件，係指產生現任或新任董事之會議紀錄或其他證明文件，董事願任董事同意書及主管機關准許該董事備案之文件。] 

（選舉董監事、常務董監事及董事長等，應於會議紀錄末端由主席及紀錄簽章，附件應裝訂於會議紀錄後，以期文件完整）
5.董、監事名冊（載明屆別及任期起訖期間，董、監事住所及現職）及身分證明文件。
（董、監事人數應符合財團法人法第39條、第40條、第48條及
第49條之規定[footnoteRef:9]） [9:  財團法人法第39條第1項至第2項規定，民間捐助之財團法人應設董事會。董事會置董事五人至二十五人，董事人數應為單數，其中一人為董事長，並得置副董事長。但因特殊需要經主管機關核准者，董事總人數得超過二十五人。
民間捐助之財團法人得置監察人，監察人之名額不得逾董事名額三分之一。
同法第40條第1項規定，民間捐助之財團法人董事之任期，每屆不得逾四年；期滿連任之董事，不得逾改選董事總人數五分之四。同法第48條第1項規定，政府捐助之財團法人應設董事會。董事會置董事七人至十五人，董事人數
應為單數，其中一人為董事長，並得視需要置副董事長一人。但經主管機
關核准者，董事總人數得超過十五人，副董事長人數得超過一人。同法第49條第1項至第4項規定，政府捐助之財團法人置監察人二人至五人，得互選其中一人為常務監察人。但經主管機關核准者，監察人總人數得超過五人。前項監察人至少應有一人由主管機關遴聘之。政府捐助之財團法人監察人之任期，每屆不得逾四年，期滿得連任。前項監察人連任之次數，主管機關另有規定者，從其規定。] 

6.全體董、監事願任同意書（註明屆別及任期起訖期間）及主管機關准許該董事備案之文件各一份。
（董、監事之任期，應符合財團法人法第39條、第40條、第48
條及第49條之規定）
7.董、監事若具公務員身分者，應依公務員服務法第14條之2及第14條之3規定辦理[footnoteRef:10]。 [10:  公務員服務法第14條之2第1項規定，公務員兼任非以營利為目的之事業或團體之職務，受有報酬者，應經服務機關許可。機關首長應經上級主管機關許可。同法第14條之3規定，公務員兼任教學或研究工作或非以營利為目的之事業或團體之職務，應經服務機關許可。機關首長應經上級主管機關許可。] 

8.經主管機關核備之法人印信（圖記）[footnoteRef:11]及董、監事簽名式或印鑑式 [11:  法院辦理財團法人登記注意事項第2條規定，法人印信業經主管機關製發或核備者，應提出其經製發或核備之證明文件。同法第7條規定，法人之印信，應以主管機關依印信條例製發或核備之印信為準，其印文應與法人名稱相符。] 

[bookmark: _GoBack]  二份（以蓋在同一張印鑑式為宜。印信（圖記）及簽名式或印鑑式 應與聲請書等文件之簽名或印鑑相符。嗣後如有任何聲請，並以此印鑑章或簽名式為準）。 
9.財產清冊一份。
  （應分別記載個別財產之價額及其總額，檢附各項證明文件）
10.捐助人名冊。捐助財產者應附承諾書[footnoteRef:12]，如係不動產者併附土地或建物登記謄本，如係動產或其他財產者併相關證明，例如檢附銀    [12:  財團法人法第10條第1項第7款明文規定。] 

   行存款證明或公司股票證明。 
11.全體董、監事戶籍謄本或身分證正、背面影本一份。
12.代理人應附具委任狀載明住所及送達處所、連絡電話號碼，由聲
   請人、代理人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。 
13.存摺影本（請影印封面及最後一頁金額）。 
14.主事務所應附房屋稅單，如係租賃，應附租約；如係借用，應附   
   使用同意書。 
15.圖記啟用核備函。 
16.聲請費新台幣１ , ０００元。 

二、法人「主事務所」變更登記之聲請及附送文件

（一） 聲請人先向本院服務中心售狀處購買法人變更登記聲請書一
       份，變更事項欄應載明：
1.原主事務所為「花蓮００００００００００」變更為「花蓮００００００００００」。 
（司法院網站「便民服務區」亦有聲請書電子檔可供下載使用）
2.聲請狀應由董事長[footnoteRef:13]簽名或蓋章，並加蓋法人印信。
（二） 檢附之文件：
1.主管機關核准變更之公函影本一份。 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
3.經主管機關驗印之董事會議紀錄正本一份。 [13:  非訟事件法第85條第1項規定，法人以事務所之新設、遷移或廢止，其他登記事項之變更，而為登記或為登記之更正及註銷者，由董事聲請之。] 

 （會議紀錄末端，應由主席及紀錄簽章，附件應裝訂於會議紀錄後，以期文件完整） 
4.法人登記證書原本繳回。 
5.代理人應附具委任狀載明住所及送達處所、連絡電話號碼。由聲請人、代理人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。 
6.主事務所請附房屋稅單，如係租賃，請附租約；如係借用，請附使用同意書。 
7.聲請費新台幣５００元。 

三、法人董監事改選（任期屆滿改選）變更登記之聲請及附送文件

（一）聲請人先向本院服務中心售狀處購買法人變更登記聲請書一
      份，變更事項欄應載明：
1.第０屆董、監事任期屆滿，改選產生第０屆董、監事，分別載明連任者及新任者姓名。 
2.代表法人之董事（即董事長）姓名。 
3.由現任董事（含連任及新任）半數以上提出聲請，並簽名或蓋章 
  及加蓋法人印信[footnoteRef:14]。  [14:  法院辦理財團法人登記注意事項第4條規定，法人任免董事而為變更登記時，變更登記之聲請書，應由現任董事半數以上簽名或蓋章，並加蓋法人印信。] 

（司法院網站「便民服務區」亦有聲請書電子檔可供下載使用）
（二）檢附之文件：（第2 至5項文件應提出已送經主管機關審核、驗印之證明文件正本。）
1.主管機關核准變更之公函影本一份。 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
3.董、監事會議紀錄一份。
（董、監事變更，應依章程之規定產生，會議紀錄末端，應由主席及紀錄簽章，附件應裝訂於會議紀錄後，以期文件完整）
4.董、監事名冊一份。
（應載明屆別及任期起訖期間，董、監事住所及現職）
5.董、監事若具公務員身分者，應依公務員服務法第14條之2及第
14條之3規定辦理。
6.董、監事願任同意書正本一份。（註明屆別及任期起訖期間）
7.新任董、監事簽名式或印鑑式正本二份。
（以蓋在同一張印鑑式為宜，連任董、監事印鑑若有變更，則須提出新印鑑式正本二份）
8.新任董、監事戶籍謄本或身分證正、背面影本一份。
（連任董、監事住所若有變更，亦應提出身分證正、背面影本一份）
9.法人登記證書原本繳回。 
10.代理人應附具委任狀載明住所及送達處所、連絡電話號碼。由聲
請人、代理人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。 
11.聲請費新台幣５００元。 

四、法人董監事改選（任期中改選）變更登記之聲請及附送文件

（一） 聲請人先向本院服務中心售狀處購買法人變更登記聲請書一
份，變更事項欄應載明：
1.第０屆董、監事０００因．．．．．辭任，繼任董、監事０００變更登記。 
2.由現任董事（含原任及繼任）半數以上提出聲請，並簽名或蓋章及加蓋法人印信。
（司法院網站「便民服務區」亦有聲請書電子檔可供下載使用） 
（二）檢附之文件：（第 2 至 5 項文件應提出已送經主管機關審核、驗印之證明文件正本）
1.主管機關核准變更之公函影本一份。 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
3.董、監事會議紀錄一份。
（董、監事改選，應依章程之規定產生，會議紀錄末端，應由主席及紀錄簽章，附件應裝訂於會議紀錄後，以期文件完整） 
4.董、監事名冊一份。
（應載明屆別及任期起訖期間，董、監事住所及現職）
5.董、監事願任同意書正本一份。（註明屆別及任期起訖期間）
6. 董、監事若具公務員身分者，應依公務員服務法第14條之2及第14條之3規定辦理
7.辭任董、監事之辭任書。 
8.繼任董、監事簽名式或印鑑式正本二份。
（以蓋在同一張印鑑式為宜，原任董、監事印鑑若有變更，則須提出新印鑑式正本二份） 
9.繼任董、監事戶籍謄本或身分證正、背面影本一份。
（原任董、監事住所若有變更，亦應提出身分證正、背面影本一份）
10.法人登記證書原本繳回。 
11.代理人應附具委任狀載明住所及送達處所、連絡電話號碼。由聲
請人、代理人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。 
12.聲請費新台幣５００元。 

五、法人財產變更登記之聲請及附送文件

（一） 聲請人先向本院服務中心售狀處購買法人變更登記聲請書一
份，變更事項欄應載明：
1.原登記之財產總額為新台幣０００００００００元整變更登記為
新台幣００００００００ ０元整。 
2.財產總額變更登記，應由現任董事半數以上提出聲請，並簽名或蓋章及加蓋法人印信[footnoteRef:15]。 [15:  法院辦理財團法人登記注意事項第4條規定，法人因處分不動產，減少財產總額而為變更登記時，變更登記之聲請書，應由現任董事半數以上簽名或蓋章，並加蓋法人印信。] 

（司法院網站「便民服務區」亦有聲請書電子檔可供下載使用） 
（二）檢附之文件：
1.主管機關核准變更之公函影本一份。 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
3.經主管機關驗印之董事會議紀錄正本一份。
（會議紀錄末端，應由主席及紀錄簽章，附件應裝訂於會議紀錄後，以期文件完整）
4.經主管機關驗印之財產清冊。
（財產清冊應分項載明原有財產，新增或減少財產之金額，及現有財產，並各計其總計，同時併附各該不動產或動產之證明文件）。
5.法人登記證書原本繳回。 
6.代理人應附具委任狀載明住所及送達處所、連絡電話號碼。由聲請人、代理人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。 
7.聲請費新台幣５００元。 

六、法人捐助章程變更登記[footnoteRef:16]之聲請及附送文件 [16:  法院辦理財團法人登記注意事項第3條規定，法人之捐助章程經登記後，不得修改。其捐助章程所定之組織不完全或重要事項之管理方法不具備者，得由利害關係人聲請法院為必要之處分。其變更登記之聲請書，應由現任董事半數以上簽名或蓋章，並加蓋法人印信。為維持財團之目的或保存其財產，因捐助人、董事或利害關係人之聲請，經法院變更其組者，亦同。] 


（一） 聲請人先向本院服務中心售狀處購買法人變更登記聲請書一份，變更事項欄應載明：
1.原捐助及組織章程第００條經董事會議通過變更，報經主管機關准予變更；捐助章程變更須經法院裁定者，並應載明原捐助及組織章程第００條經貴院００年度法字第０００號民事裁定確定准予補
充變更。 
2.由現任董事半數以上提出聲請，並簽名或蓋章及加蓋法人印信。
（司法院網站「便民服務區」亦有聲請書電子檔可供下載使用） 
（二）附送之文件：
1.主管機關核准變更之公函影本一份。 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份，變更後之捐助及組    
織章程及新舊條文對照表驗印正本各一份。 
3.經主管機關驗印之董事會議紀錄正本一份。
（會議紀錄末端，應由主席及紀錄簽章，附件應裝訂於會議紀錄後，以期文件完整）
4.捐助章程如有民法第62條[footnoteRef:17]、第63條[footnoteRef:18]之情形須變更捐助及組織章程者，應先具狀聲請法院民事庭裁定准許變更後，再檢同該裁定及其確定證明書，始得辦理變更登記。 
5.法人登記證書原本繳回。 
6.代理人應附具委任狀載明住所及送達處所、連絡電話號碼。由聲請人、代理人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。 
7.聲請費新台幣５００元。 
 [17:  民法第62條規定，財團之組織及其管理方法，由捐助人以捐助章程或遺囑定之。捐助章程或遺囑所定之組織不完全，或重要之管理方法不具備者，法院
得因主管機關、檢察官或利害關係人之聲請，為必要之處分。]  [18:  民法第63條規定，為維持財團之目的或保存其財產，法院得因捐助人董事、主管機關、檢察官或利害關係人之聲請變更其組織。] 

七、解散登記之聲請及附送文件

（一） 法人為解散之登記，由清算人聲請之[footnoteRef:19]。
（二） 解散登記附送之文件：
1.法人解散登記聲請書：由清算人提出聲請，並簽名或蓋章及加蓋法人印信。聲請書應記載解散之原因，可決之程序與日期，清算人之姓名、住所。 
2.目的事業主管機關核准解散之公函影本。 
3.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
4.證明解散事由之文件。 
5.清算人資格證明文件。 [19:  非訟事件法第88第1項規定。另法院辦理財團法人登記注意事項第5條規定，法人因解散而為解散登記時，聲請書應由清算人簽名或蓋章，並加蓋法人印信。] 

（選任清算人之會議紀錄及清算人之國民身分證影本或戶籍謄本）
6.法人資產負債表、財產清冊。 
7.清算人已向法院就任聲報之證明文件。 
8.清算人就任同意書。 
9.清算人印鑑式正本二份。 
10.法人登記證書原本繳回。 
11.聲請費新台幣５００元。 

八、清算人任免或變更登記之聲請及附送文件

（一）由清算人提出聲請[footnoteRef:20]，並簽名或蓋章及加蓋法人印信。
（二）聲請清算人任免或變更登記附送之文件：
1.法人清算人任免或變更登記聲請書。 [20:  非訟事件法第90第1項規定。] 

（應記載清算人任免或決定變更之程序、新任清算人之姓名與住
所，由現任清算人簽名或蓋章，並加蓋法人印信） 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
3.決議任免或變更清算人之會議紀錄。 
4.清算人已向法院就任聲報之證明文件。 
5.現任清算人就任同意書。
（應記載其願就任之意思、清算人姓名與住所、就任日期）
6.清算人印鑑式正本二份。 
7.清算人就任後所造具之資產負債表、財產目錄。 
8.前項資產負債表及財產目錄經承認之證明文件。 
9.聲請費新台幣５００元。 

九、清算終結登記之聲請及附送文件

（一）清算終結登記，應由清算人聲請之[footnoteRef:21]。
（二）聲請清算終結登記附送之文件：
1.法人清算終結登記聲請書，應記載民法第40條第1項所定清算人 [21:  非訟事件法第91第1項規定。] 

職務執行之情形與清算終結之日期，並由清算人簽名或蓋章。 
2.原經主管機關驗印之捐助及組織章程影本一份。 
3.清算後之資產負債表及財產目錄。 
4.法人於清償債務後，其賸餘財產業經依章程之規定處理或已歸屬於法人事務所所在地之地方自治團體之證明文件。 
5.清算各事項已得承認之證明文件[footnoteRef:22]。 
6.清算完結已向法院聲報之證明文件。 
7.聲請費新台幣５００元。  [22:  非訟事件法第91第2項規定。] 


十、補發法人登記證書之聲請
（一） 聲請人先向本院服務中心售狀處購買民事訴訟狀一份，釋明
聲請補發之原因[footnoteRef:23]。聲請狀應由董事長簽名或蓋章，並加蓋法 [23:  法人及夫妻財產制契約登記規則第28條第4項規定，聲請補發登記證書時，其原因應釋明之。] 

人印信。
（二） 聲請費新台幣２００元。
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