	澎湖縣政府文化局演藝活動申請審查作業要點


94.03.11  訂定            95.02.25   第1次修訂

100.07.04 第2次修訂      101.05.16  第3次修訂     108.11.15  第4次修訂


1、 宗旨：
澎湖縣政府文化局（以下簡稱本局）為遴選優質合宜的表演藝術團隊，強化演出內容與團隊交流，提昇縣民欣賞表演藝術的興趣，並在內容、經費審核上符合客觀公正，特訂定本要點。
2、 演出類別：
（一）戲劇（二）音樂（三）舞蹈（四）傳統曲藝
三、演出地點：
依據演出需求予以考量，安排適當地點演出。
4、 演出日期：
經審查通過後由本局與表演藝術團隊共同協定演出日期、地點（以本局所需檔期為主）。
5、 受理申請及審查期限：
（一）每年三月審查當年七月至十二月演出節目（每年一月一日至二月二十八日受理收件）

（二）每年九月審查次年一月至六月演出節目（每年七月一日至八月三十一日受理收件）
（三）如遇展演時間緊迫，未及提會審查之案件，得以專案依程序簽准後執行之。
（四）送審表格及資料不齊全者不予受理（A4）。
六、參加資格：
（一）經合法立案，從事表演藝術工作之團體、工作室、經紀公司等（檢附登記立案證書影本）。
（二）具中華民國國籍，個人從事表演工作者（檢附身份證及相關證明資料影本）。
（三）申請內容為文化藝術相關演出活動，並符合本局辦理（補助）項目。
七、申請方式：
請上本局網站下載本要點及申請表或向本局展演藝術科索取，填妥申請表並簽章，連同送審資料掛號郵寄至本局展演藝術科（住址：澎湖縣馬公市中華路230號；電話：06-9261141轉235），並請註明「申請演藝活動演出」。
八、送審資料：
（一）申請表一份。

（二）演出活動計畫二份（含演出內容、創作理念說明及經費概算表）。

（三）演出團隊經歷資料一式。
（四）公開演出節目單、剪報、評論、照片或影音資料等一式。
（五）團體登記立案證書影本（團體演出者），或個人身分證及相關證明影本一份。

九、遴選方式：
由本局初審後聘請評審，依本縣表演場地情況所需及本局預算能力、推展方針評選適當之表演團隊。
十、評審：
（一）由本局聘請表演藝術相關專業人士三至五名組成審查小組，召開審查會審議決定之。
（二）每半年（六個月）召開一次審查會為原則，一年二次，審查時間：每年三月、九月；如實際演出需要得召開臨時審查會。

十一、審核原則：
（一）演出內容之性質、創作性、藝術價值、專業性及品質。

（二）經費編列詳實及經費補助需求。

（三）經審查小組獲選團隊，交由承辦單位與演出單位協商辦理。

十二、權利與義務：
（1） 經本局遴選演出者與本局簽訂演出合約。

（2） 演出者提供相關資料本局得用以宣傳推廣用之印刷品，並有重製之權利。
（3） 經安排演出者，若無故取消演出者，二年內不得向本局提出演出申請，如已有契約關係者依合約辦理。

（4） 同一案件向二個以上機關提出申請補助者，應列明全部經費內容，及向各機關申請補助之項目及金額。如有隱匿不實或造假情事，應撤銷該補助案件，並收回已撥付款項。
（5） 受補助經費結報時，所檢附之支出憑證應依支出憑證處理要點規定辦理，並應詳列支出用途及全部實支經費總額，同一案件由二個以上機關補助者，應列明各機關實際補助金額。
十三、附則：
（一）凡參加本活動者視同接受本申請要點之各項規定。
（二）本要點如有未盡事宜，由本局與演出單位協議。
（三）本要點奉縣府核備後實施，修正時亦同。

澎湖縣政府文化局    年度演藝活動申請表 申請日期：             

	執行團隊
	

	主管機關
立案字號
	
	團隊負責人
	

	統一編號
	
	團隊類型
	□音樂   □舞蹈

□戲劇   □傳統曲藝

	聯絡地址
	□□□-□□



	聯 絡 人
	
	聯絡電話
	

	行動電話及E-Mail
	
	傳真電話
	

	申請補助

活動名稱
	

	預定演出檔期（含場次）
	

	演出

人員數
	
	工作

人員數
	
	門票

發行方式
	□售票  □索票  □免票

票價：

	預算總金額
	
	申請金額
	

	活動

內容

簡介
	備註:本欄位請簡要填寫，保持本表為單頁列印！

	申請團隊或個人簽章：


（演出計畫名稱）計畫書

一、計畫緣起：
二、演出時間、地點、場次：
三、演出單位簡介（含演職員簡介）：
四、演出計畫內容： 
五、預期效益：
六、行銷宣傳計畫：
七、經費預算明細表：（請依下頁表格填列）
八、歷年相關演出計畫推動之成果及實績(請擇要填列)

	申請補助經費分攤情形：（若同一案件向二個以上機關提出申請補助，應列明全部經費內容，及向各機關申請補助之項目及金額，格式不足請自行複製）

	經費來源
	金額
	備註

	申請計畫之演出經費概算
	
	

	申請澎湖縣政府文化局補助額度
	
	

	申請其他機關或單位補助情形
	
	

	演出經費概算：

	預算項目
	金額
	說明

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合計
	
	


澎湖縣政府文化局    年度演藝活動補助案經費收支表
團隊及活動名稱：【                       】

	澎湖縣政府文化局同意補助日期及文號
	澎文演字第             號

	一
	原計畫總經費
	

	二
	澎湖縣政府文化局同意補助經費
	

	三
	自籌經費
	

	四
	其他機關或單位補助經費
	機關或單位名稱
	補助經費

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	合計
	

	五
	實際支出總經費
	

	六
	原始支出憑證共   張，計新臺幣            元。


核章區：

	製表人
	出納
	會計
	負責人(團長)

	
	
	
	


【填表注意事項】：同時向2單位以上申請補助者，核銷時請加填本表。
澎湖縣政府文化局    年度演藝活動補助案經費支出分攤表
團隊及活動名稱：【                       】

團隊填表前請詳閱本表下方之填表注意事項，表格若不敷使用請自行複製或影印。

	申請書

預算項目

（1）
	申請書

預算金額

（2）
	實際支出

總金額

（A）
	向文化局申請核銷金額

（B）
	團隊自行

負擔金額

（C＝A－B）
	說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	


核章區：

	製表人
	出納
	會計
	負責人(團長)

	
	
	
	


【填表注意事項】：

1.團隊所填寫的預算項目（1）及預算金額（2），應與送本局審查並通過之申請書的預算表項目及金額相同。

2.團隊欲自本局補助金額核銷的項目，須檢附足額之原始支出憑證。

3.團隊自行負擔金額（C）＝實際支出總金額（A）－向文化局申請核銷金額（B），若（A）全數由團隊自行負擔，則（B）的欄位請務必填入「0」。
支出原始憑證粘貼用紙

    團隊名稱：【                       】 
◎表格若不敷使用請自行複製。

	憑證編號
	支出項目
	金額
	用途說明

	
	
	百

萬
	十

萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	經手人
	出納
	會計
	團隊負責人

	
	
	
	


………………..憑……………證……………粘……………貼……………線…………….

使用說明：                                          

1、 受補助單位請參照本單將支出單據憑證依次粘貼，同一支出項目之單據可有二張以上粘貼於同一憑證用紙。

2、 本單僅用作粘貼單據憑證使用，如有附件，應註明附件張數並將各項附件附於本單之後。

3、 單據較大者應依本單四邊尺寸予以摺疊成相同尺寸。

4、 單據粘貼後，經手、出納、會計及負責人均應依各自之欄位於憑證粘貼騎縫上簽章。

5、 單據內容應注意事項：

（1） 買受人：團隊全銜。

（2） 單據上之年月日應詳填。

（3） 單據上須有商號正式店章及負責人私章簽章，並須註明商號之統一編號。

（4） 品名、數量、單價及總金額須詳填，如有修改，商號須於修改處蓋負責人私章負責。

（5） 如單據為演出費等人事費用，須填具領款人姓名、身分證字號、戶籍地址及領取款項金額，並由領款人簽章；團隊應依規定辦理人員所得扣繳，並檢具切結書或扣繳證明文件為附件。

（6） 稽察標準，應經審計機關監視。

團隊自行扣繳勞務所得切結書

本團所辦理之                                      活動，凡涉及個人勞務所得部份，將自行於本年辦理人員所得扣繳事宜，倘有違相關稅捐法令規定，本團自負相關責任，謹立此據為憑。

此致

    澎湖縣政府文化局
立書團隊（簽章）：

立案字號：

團隊統一編號：

團隊負責人（簽章）：

負責人身分字號：

團隊地址：

團隊電話：

中華民國 年 月 日

放棄演出回條

茲因                           ，無法配合演出，自願放棄本次演出申請。

此致

澎湖縣政府文化局

演出活動名稱：

申請單位：                       （加蓋戳章）

負責人：                         （簽章）

中 華 民 國      年      月      日

