
國史館臺灣文獻館外借特展室使用規定 

                  109.12.09 臺採字 1090003336 號函修正 

一、國史館臺灣文獻館（以下簡稱本館）為活化特展室資源，落實臺

灣歷史文化之教育推廣，特訂定本規定。 

二、借用本館特展室辦理展覽，應具備歷史文化或教育推廣意義，並

符合本館營運目標，及不涉商業、宗教或政治等行為。 

三、申請對象： 

     (一)政府機關（構）學校或經政府立案之團體。 

     (二)文史工作團體或個人。 

四、借用時間： 

（一）至少二個星期，最長不超過六個月。本館得視實際情況調整之。 

（二）展覽及開幕活動時間，須配合本館展覽區域開放時間。 

（三）場地佈置與卸展須配合本館正常上下班時間。 

五、借用特展室，依照本館「特展室場地使用規費收費基準表」收費。 

六、申請及審核作業： 

（一）申請者需檢具展覽活動計畫書及申請表，於預定活動前二個月

向本館提出（申請表、展覽活動計畫書與展品清冊如附件）。 

（二）本館經評估使用狀況及活動性質有權決定是否出借。 

（三）展品不得違反公序良俗或涉及侵權等情事，若有以上情事，本

館得不同意借展。 

七、檔期與場地安排： 

（一）通過審查者，由本館依申請表之場地需求、展覽性質等安排展

出。 

（二）檔期如經排定，因故不克展出，應於展前一個月，以書面通知

本館，違者二年內不得再度提出申請。 

八、展出應遵守事項： 

（一）展覽佈置，由展出者向本館洽商後，自行負責佈置。展場內全

面禁止飲食、咀嚼檳榔、抽煙、赤膊及攜帶危險物品等。 

（二）牆面禁用膠帶、圖釘、訂書針等損害牆面之物，若有違反規定，



本館得強制拆除，所需費用及損毀賠償由展出者負責。 

（三）展出者須依展覽期限完成佈卸展。展覽結束後，展品應於卸展

日自行運回，並負責清理現場，會同本館人員確認回復原狀；

展場設施如有損毀，應負賠償責任。 

（四）展場不得陳列與展覽無關之物品；亦不得有售票、買賣、標價

及其他方式之商業行為，違者本館得逕行停止展出。 

（五）本館協助刊登活動訊息於本館藝文資訊及網站宣傳，展出者須

於展出前二個月提供相關資料；其它媒體新聞稿件、宣傳海報、

邀請函及展覽簡介資料等內容，均須經本館同意後由展出者自

費刊印。 

（六）展出者應投保展品產險，並負包裝、運送、保管之責；展場內

之展品，如有遺失或損毀者，本館不負賠償責任。展品說明標

示由申請展出者自行負責。 

（七）展出者應自備佈展所需用具，若借用本館器材及設備(如展燈、

展櫃)，應注意維護，卸展當日由展出者將各項借用器材及用品

等點交歸位，如有毀損或短少，應負責修復或另負全額賠償費

用。如需增加照明或其他設備與器具等，應經本館同意後，洽

請專業人員會同本館人員辦理。 

（八）展出者如須舉辦開幕、茶會、剪綵等儀式，須與本館預先協調

申請辦理，由展出者自行負責佈置。活動結束，場地應立即復

原及器材歸位。 

（九）展覽期間展品看管及安全維護，由展出者或委託他人負責；展

品若禁止觀眾攝錄影，須於明顯處告示之。若需要本館志工協

助導覽服務，請預先協調本館辦理導覽訓練。其訓練及場地等

所需費用由展出者負責。 

（十）基於教育推廣，本館對展覽內容有宣傳及推廣等非營利性使用

之權利。 

九、使用場地，如有下列情事，本館得制止或逕行停止其使用，已繳

納之各項費用，概不退還。 



（一）違反第八點各項情形嚴重者。 

（二）活動內容違反法令規章、社會秩序或善良風俗等。 

（三）使用事實與申請內容不符者。 

（四）未經本館同意，私自將場地之一部分或全部轉讓他人使用。 

（五）其他影響本館聲譽等情事。 

若有違反前項第二款規定者，由展出者自行擔負法律責任，本館

不負任何法律責任。 

十、本規定如有未盡事宜，悉依本館相關規定辦理，修正時亦同。 

 

  



附件 1 

國史館臺灣文獻館 
                特展室借用申請表  
                                填表日期：民國  年  月  日 

                               收件編號：                               

申 請 者 

名 稱 
 

負 責 人 

姓    名 
(個人免填)

成 立 宗 旨 
(個人免填)

以上三欄由團體申請者填寫，個人申請者免填

申 請 者 

姓 名 

 聯 絡 人 

姓    名 

 

聯 絡 地 址 
 

聯 絡 電 話 
 

傳 真  電 子 信 箱  

展 覽 名 稱 
 

 

申 請 場 地 
□福爾摩沙特展室   □鯤島風華特展室 

□蓬萊鄉情特展室   

展 覽 期 間 

佈展 自  年  月  日至  年   月   日 

展覽 自  年  月  日至  年   月   日 

開   幕  年  月  日 

卸展 自  年  月  日至  年   月   日 

展 出 經 歷 
 

活 動 計 畫 

（展覽特色） 



送審資料 

□ 展覽活動計畫 

□ 展件清冊暨展件照片（至少 10 張，尺寸 5*7 以上） 

備註 

申請人已詳閱「國史館臺灣文獻館外借特展室使用規

定」，茲向貴館申請使用展場，並願遵照本規定事項及相

關規定維持場地完整、安全維護及其他事項。如有違反，

願負一切責任。 

                                    簽名    年   月   日 



附件 2  

  【國史館臺灣文獻館】展出單位展覽活動計畫書格式 

○○○○○○（展覽活動計畫書） 

一、緣起（背景） 

二、目的（宗旨） 

三、主辦單位 

    承辦單位 

四、參展者簡歷資料 

五、展覽預定期間 

六、展覽內容 

（一）展出內容 

（二）展覽特色（方式） 

（三）展品清冊及照片(至少10張) 

（四）配合活動 

七、工作進度 

八、經費來源與概算 

九、預期效益 



附件 3 展品清冊 

國史館臺灣文獻館○○○○○○展覽之展品清冊 

編

號 
品名 

數

量 

材

質 

尺寸 

（長*寬*高） 

提供者姓名 

暨聯絡電話 

備註 

（獲特殊紀錄） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 


